โครงสร้างการเขียนรายงานผลการดำเนินงานกิจกรรม……………… ตามโครงการ…………….
ตารางแสดงความสอดคล้องของโครงการและการเขียนรายงานการดำเนินงาน
	โครงการ
	รายงานโครงการ
	แนวทางการเขียน

	หลักการและเหตุผล
วัตถุประสงค์ 
เป้าหมาย
	ส่วนที่ 1 บทนำ
หลักการและเหตุผล
วัตถุประสงค์
เป้าหมาย
ผลที่คาดว่าจะได้รับ
	-หลักการและเหตุผล : สอดคล้องกับหลักการและเหตุผลในโครงการ
-วัตถุประสงค์ :  เป็นวัตถุประสงค์ของกิจกรรมที่สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของโครงการ
-เป้าหมาย : นำมาจากเป้าหมายของกิจกรรมที่อยู่ในโครงการ
-ผลที่คาดว่าจะได้รับ : นำมาจากผลที่คาดว่าจะได้รับที่เขียนไว้ในโครงการ

	ขั้นตอนการดำเนินงาน/กิจกรรม
ผลที่คาดว่าจะได้รับ
	ส่วนที่ 2 วิธีดำเนินงาน
ขั้นตอนการดำเนินกิจกรรม
วิธีวัดและประเมินผล

	-ขั้นตอนการดำเนินกิจกรรม : เขียนอธิบายกระบวนการดำเนินงานให้เห็นภาพว่า ทำอะไร กับใคร อย่างไร  เมื่อไร ใช้งบประมาณเท่าไร
-วิธีวัดและประเมินผล :  เขียนแยกประเด็น ดังนี้
    -  วิธีการเก็บรวบรวมข้อมูล
    -  เครื่องมือที่ใช้ในการเก็บรวบรวมข้อมูล
    -  วิธีวิเคราะห์ข้อมูล 


	
	ส่วนที่ 3  ผลการดำเนินงาน
1. ผลการดำเนินงาน
2.  จุดเด่น  จุดควรพัฒนา  แนวทางแก้ไขและพัฒนา
	- ผลการดำเนินงาน :  อาจนำเสนอผลการวิเคราะห์ข้อมูลด้วยการตารางประกอบ   คำอธิบายตาราง หรือพรรณนาความ  โดยเรียงลำดับตามวัตถุประสงค์ของกิจกรรม/ตัวบ่งชี้ความสำเร็จ 

- จุดเด่น  จุดควรพัฒนา  แนวทางแก้ไขและพัฒนา :นำเสนอจุดเด่น จุดควรพัฒนา ที่อาจเป็นปัญหาอุปสรรค พร้อมแนวทางแก้ไขและพัฒนาที่สอดคล้องกับจุดด้อยและจุดเด่น


	
	ภาคผนวก
	โครงการ   เครื่องมือเก็บรวบรวมข้อมูล  ภาพถ่าย เอกสารที่เกี่ยวข้อง หลักฐานร่องรอย ฯลฯ
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รายงานการดำเนินงานกิจกรรม ………………………

ตามโครงการ ……………………………………………………………………………….

โรงเรียนเจียงทองพิทยาคม อำเภอภักดีชุมพล จังหวัดชัยภูมิ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา  เขต 30
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  
กระทรวงศึกษาธิการ

 คำนำ        

   
รายงานการดำเนินงาน ฉบับนี้  จัดทำขึ้นเพื่อรายงานผลการดำเนินงานกิจกรรม……………….. ………………………..ตามโครงการ ……………………………...     ในแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา  …………       รายงานได้นำเสนอเป็น 3  ส่วน คือ ส่วนที่ 1  บทนำ  ส่วนที่ 2  วิธีการดำเนินงาน และส่วนที่ 3  ผลการดำเนินงาน  ซึ่งสอดคล้องกับมาตรฐานการศึกษาและตัวบ่งชี้ของสถานศึกษาและเป็นส่วนหนึ่งของการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาที่ต้องดำเนินการเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาให้ได้ตามมาตรฐานที่กำหนด
   
     หวังว่ารายงานการการดำเนินงานฉบับนี้  จะเกิดประโยชน์และเป็นแนวทางในการพัฒนางานและคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา ให้มีประสิทธิภาพตามมาตรฐานการศึกษาขั้นพื้นฐานต่อไป





       ( ………………………………………………. )






       ผู้รายงาน
สารบัญ

เรื่อง








หน้า

ส่วนที่ 1  บทนำ

1.1 หลักการและเหตุผล



1.2 วัตถุประสงค์ 



1.3 เป้าหมาย
1.4 ผลที่คาดว่าจะได้รับ

ส่วนที่ 2  วิธีดำเนินการ


2.1  ขั้นตอนการดำเนินกิจกรรม


2.2  วิธีวัดและประเมินผล

ส่วนที่  3  ผลการดำเนินงาน


3.1  ผลการดำเนินงาน


3.2  จุดเด่น จุดควรพัฒนา แนวทางแก้ไขและพัฒนา 


ภาคผนวก
· โครงการ  
· เครื่องมือเก็บรวบรวมข้อมูล  
· ภาพถ่าย 
· เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
· หลักฐานร่องรอย
ส่วนที่ 1  
บทนำ
1.1  หลักการและเหตุผล


…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

1.2  วัตถุประสงค์
      1.2.1  วัตถุประสงค์การจัดทำรายงาน
 
    เพื่อรายงานผลการดำเนินงานกิจกรรม………………………………………………………………………  
ตามโครงการ ……………………………….
      1.2.2  วัตถุประสงค์กิจกรรม

    1.  ……………………………………………………………………………………………………………………..


    2.  ……………………………………………………………………………………………………………………..

1.3  เป้าหมาย  

      
    1. ……………………………………………………………………………………………………………………..


2.  ……………………………………………………………………………………………………………………..
1.4  ผลที่คาดว่าจะได้รับ

1. ……………………………………………………………………………………………………………………..


2.  ……………………………………………………………………………………………………………………..
ส่วนที่ 2

วิธีดำเนินงาน

การดำเนินงานกิจกรรม……………………………………. ตามโครงการ………………………………  ประจำปีการศึกษา ………………  มีดังนี้
2.1  ขั้นตอนการดำเนินกิจกรรม  

การดำเนินงานของกิจกรรม………………………………………..  มีขั้นตอนกิจกรรมสำคัญตามลำดับดังนี้

1)  …………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……
2)  …………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……


3)  …………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……
4)  …………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……

· หมายเหตุ  การนำเสนอตารางวิธีการดำเนินงาน อาจมีตารางประกอบ แล้วแต่ความเหมาะสม 
2.2  วิธีวัดและประเมินผล

2.2.1  วิธีการเก็บรวบรวมข้อมูล  การดำเนินงานกิจกรรม…………………………………………. เก็บรวบรวมข้อมูลโดยใช้เครื่องมือ ดังนี้


1)  ……………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..



2)  ……………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..



3)  ……………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

    
2.2.2  เครื่องมือที่ใช้ในการเก็บรวบรวมข้อมูล  การดำเนินงานกิจกรรม…………………………………………. มีเครื่องมือที่ใช้ในการเก็บรวบรวมข้อมูล ดังนี้


1)  ……………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..



2)  ……………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..



3)  ……………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


2.2.3  วิธีวิเคราะห์ข้อมูล  มีการวิเคราะห์ข้อมูลโดยใช้


(   ความถี่

(   ร้อยละ


(   ค่าเฉลี่ย

(   ส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน


(   อื่น ๆ  ……………………………………………………………

· หมายเหตุ  สามารถเพิ่มเติมรายละเอียดเกี่ยวกับลักษณะเครื่องมือ รายละเอียดประเด็นของแบบสำรวจ  แบบประเมิน  รายละเอียดเกี่ยวกับเกณฑ์ที่กำหนด หรืออื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องตามเห็นสมควร)
ส่วนที่ 3  

ผลการดำเนินงาน
3.1  ผลการดำเนินงานกิจกรรม……………………………………………………..  ตามโครงการ ……………………………
สรุปได้ดังนี้

3.1.1  ผลการดำเนินงาน
(ผลการดำเนินงานที่ผู้รายงานเห็นควรนำเสนอ)

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


3.1.2  ผลการประเมินความพึงพอใจของผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง (ถ้ามี)

         ผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง ร้อยละ …………….  มีความพึงพอใจต่อกิจกรรม………………………………………
.มีความพึงพอใจในระดับ ……………..  รายละเอียดดังตาราง
	รายการ
	ระดับความพึงพอใจ
	เฉลี่ย
	แปลผล

	
	มากที่สุด
	มาก
	ปานกลาง
	น้อย
	น้อยที่สุด
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ภาพรวม
	
	
	
	
	
	
	



จากตาราง พบว่า  ……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


3.1.3  ผลการดำเนินงานตามตัวบ่งชี้และมาตรฐาน (ส่วนนี้จำเป็นต่อการนำมาหลอมผลโครงการและรายงานใน SAR)

	ตัวชี้วัดความสำเร็จ
	ร้อยละของผลการดำเนินงาน
	ระดับคุณภาพ
	หมายเหตุ

	
	เชิงปริมาณ
	เชิงคุณภาพ
	
	

	
	ตั้งไว้
	ทำได้
	ตั้งไว้
	ทำได้
	
	

	1. 


	
	
	
	
	
	( บรรลุเป้าหมาย
( ไม่บรรลุเป้าหมาย

	2.


	
	
	
	
	
	( บรรลุเป้าหมาย
( ไม่บรรลุเป้าหมาย

	3. 


	
	
	
	
	
	( บรรลุเป้าหมาย
( ไม่บรรลุเป้าหมาย


· คำนวณระดับคุณภาพ ด้วยสูตรตาม สมศ.
· ระดับคุณภาพ เทียบจากเกณฑ์ สมศ. 
3.2  จุดเด่น จุดควรพัฒนา แนวทางการแก้ไขและพัฒนา 


จุดเด่น …………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………….…………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


จุดควรพัฒนา ……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………….…………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


แนวทางแก้ไขและพัฒนา ……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………….…………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

ภาคผนวก
